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FAQ - Frequently asked questions 
 
 

1. La Facoltà di Economia 
2. Il procedimento di ammissione 
3. Le lezioni (obbligatorie e opzionali) 
4. Gli esami di profitto 
5. Il tirocinio 
6. I programmi di scambio 
7. Il passaggio di curriculum ed il riconoscimento esami 
8. La tesi di laurea 

 
1. La Facoltà di Economia 
 
Dove si trovano gli uffici della Facoltà di Economia? 
Sia gli uffici dell’amministrazione di Facoltà sia del corpo accademico della Facoltà di Economia si 
trovano nell’ala E dell’edificio centrale della Libera Università di Bolzano. 
Nel dettaglio gli uffici della segreteria si trovano al 4 piano, mentre gli uffici dei docenti sono 
dislocati al 2, 3 o 5 piano. 
 
Quali sono gli orari di apertura al pubblico dell’amministrazione di Facoltà? 
Lo staff dell’ amministrazione di Facoltà è a vostra disposizione per informazioni o supporto 
presso l’Infopoint dedicato ai seguenti orari e giorni: 
Lunedì 
10:00 - 12:00 / 13:30 – 16:30 
Martedì chiuso 
MercoledÌ 
10:00 – 12:00 / 14:00 – 16:00 
Giovedì 
10:00 - 12:00 
Venerdì 
13:30 – 16:30  
     
Come posso contattare l’ amministrazione di Facoltà? 
I collaboratori dell’amministrazione di Facoltà possono essere contattati sia telefonicamente al n. 
di telefono 0471 013001 sia via mail: info-schoolofeconomics@unibz.it. 
 
Che tipo di informazioni è in grado di fornirmi l’amministrazione di Facoltà, quali 
invece mi vengono fornite  dagli altri servizi o uffici presenti alla Libera Università di 
Bolzano? 
L’amministrazione di Facoltà è in grado di rispondere a tutti i quesiti che concernono il piano degli 
studi, gli orari delle lezioni, il riconoscimento degli esami, gli esami di profitto e gli esami di 
laurea.  
Se desiderate informazioni che riguardano eventuali possibilità di lavoro vi preghiamo di 
contattatare l’ufficio orientamento Careers Advisory Service, per programmi di scambio fate 
riferimento all’ufficio relazioni internazionali International Relations Office. Rivolgetevi invece alla 
segreteria studenti Student Secretariat per tutte le informazioni relative al pagamento tasse, 
all’accesso al vostro database o per l’emissione di certificati. 
 
 
 
 

mailto:info-schoolofeconomics@unibz.it
http://www.unibz.it/en/students/internships/default.html
http://www.unibz.it/en/students/exchange/default.html
http://www.unibz.it/en/students/welcome/student_secretariat_services.html
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2. Il procedimento di ammissione 
 
Dove posso trovare informazioni relative alle modalità di ammissione alla Libera 
Università di Bolzano? 
Le informazioni sono reperibili al link: 
http://www.unibz.it/it/PROSPECTIVE/APPLY/default.html  
 
In ogni caso dovrete: 
preiscrivervi online entro il termine stabilito 
dimostrare le vostre competenze linguistiche attraverso i certificati 
partecipare al procedimento di ammissione della facoltà 
 
 
3. Le lezioni (obbligatorie ed opzionali) 
 
Quali lezioni devo frequentare? 
Vi rammentiamo innanzitutto che la frequenza alle lezioni non è obbligatoria, ma solo vivamente 
consigliata. 
Vi preghiamo di far riferimento al vostro piano individuale di studi (così come vi appare nel vostro 
portale) per sapere quali corsi sono obbligatori per il vostro corso di laurea (link) oppure di fare 
riferimento al manifesto degli studi (link).  
 
In quale semestre ed in quale lingua verrà offerto il corso? 
All’inizio dell’anno accademico verrà pubblicata online una lista contenente informazioni sia sul 
semestre in cui il corso verrà offerto sia sulla lingua d’insegnamento  
Fate riferimento al link: http://www.unibz.it/it/economics/progs/default.html  
 
Dove posso reperire informazioni sugli orari delle lezioni?  
Nel portale di ogni studente appare l’orario individuale. 
In ogni caso gli orari delle lezioni si possono consultare online al link: 
http://www.unibz.it/it/ict/eUniversity/timetable.html  
R prima del nome del corso sta ad indicare il “ricevimento” (da parte del docente) 
L indica “lezione” 
EXE indica le esercitazioni previste per il corso di riferimento (per sapere se sono previste 
consultare il Syllabus nelle Reserve collections) 
R-TA indica le ore di ricevimento del collaboratore didattico del corso  
E indica “Esame” 
 
Gli orari di ricevimento sono  delle ore in cui i docenti e i collaboratori didattici sono a 
disposizione degli studenti nel loro Ufficio per fungere da supporto o per chiarire concetti o 
problematiche che lo studente desidera approfondire.Il docente può chiaramente anche essere 
contattato via mail (ogni docente dispone di un account Unibz, per cui vi preghiamo di cercare 
l’indirizzo nell’Outlook) 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.unibz.it/it/PROSPECTIVE/APPLY/default.html
http://www.unibz.it/it/economics/progs/default.html
http://www.unibz.it/it/ict/eUniversity/timetable.html
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Esempio 
Wednesday, 30.11.2011 

Time Subject Lecturer Classroom 

11:00 
13:00 

R-Diritto contrattuale OFFICE Valle Laura E308 Office, Ser-E 

14:00 
16:00 

L-Diritto contrattuale LECT Valle Laura D003 Lecture room, Ser-D 

 
Quando posso scegliere un corso opzionale? 
Prima dell’inizio dell’anno accademico riceverai una mail da parte della segreteria di Facoltà 
contenente tutte le informazioni relative alla scelta dei corsi opzionali; ti verrà inoltre comunicata 
la data entro la quale dovrai effettuare la tua scelta. In ogni caso è importante sapere che la 
scelta dei corsi opzionali riguarda soprattutto gli studenti del secondo e terzo anno in quanto si 
raccomanda agli studenti del primo anno di concentrare lo studio sui corsi obbligatori.    
 
Dove posso trovare l’orario di un corso optional sul web?  
Se hai scelto un corso opzionale, ma non lo visualizzi nel tuo piano di studi individuale, ti 
preghiamo di contattare la segreteria di Facoltà per capirne il motivo. 
Al link  http://www.unibz.it/it/ict/eUniversity/timetable.html potrai comunque trovare l’orario del 
corso prescelto cercandolo per nome del corso, del docente o del piano di studi. 
 
Se l’orario di un corso cambia dove posso trovare la relative comunicazione?  
Se si tratta di un cambiamento "last minute" verrai informato generalmente via mail. In ogni caso 
è importante controllare regolarmente l’orario online per avere sempre le informazioni corrette 
anche nel caso di cambiamenti.  
 
È possibile che due corsi obbligatori si sovrappongano? 
No, la sovrapposizione tra due corsi obbligatori appartenenti allo stesso anno dello stesso 
programma di studi non è consentita. 
I corsi opzionali tuttavia possono sovrapporsi ad altri corsi in quanto sono opzionali per più corsi 
di laurea.  
Anche le esercitazioni potrebbero talvolta sovrapporsi, se non troviamo soluzioni alternative. 
Vi ringraziamo in anticipo per la vostra comprensione. 
 
Vi è la possibilità di frequentare lezioni pur non essendo regolarmente iscritti 
all’Università?  
Chiunque fosse interessato può richiedere l’iscrizione in qualità di uditore o studente 
straordinario.  
Vi preghiamo di rivolgervi alla Segreteria Studenti (link) per maggiori informazioni. 
 
Dovo posso trovare il materiale didattico relativo ad un corso?  
Puoi trovare il materiale nelle reserve collections (link) dove troverai anche il Syllabus 
(descrizione del corso) che dà indicazioni sul contenuto del corso, sugli argomenti che verranno 
trattati nell’ambito di esso e su quant’altro indicato dal docente. 
 
 

http://www.unibz.it/en/ict/eUniversity/RISTimetable.html?showtype=0&hstf=11518&start=28.11.2011&end=04.12.2011
http://www.unibz.it/en/ict/eUniversity/RISTimetable.html?showtype=0&hstf=11518&start=28.11.2011&end=04.12.2011
http://www.unibz.it/it/ict/eUniversity/timetable.html
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4. Gli esami di profitto 
 
Come posso iscrivermi ad un esame?  
È necessario iscriversi ad ogni esame che si intenda sostenere almeno 5 giorni prima della data. 
L’iscrizione si effettua tramite il vostro portale. La stessa regola si applica all’eventuale 
cancellazione dell’iscrizione. 
In ogni caso riceverai dettagliate informazioni tramite una e-mail che ti verrà inviata in prossimità 
dell’apertura della sessione esami.  
Ti preghiamo di fare riferimento al regolamento esami di profitto (link), nel caso desiderassi 
informazioni specifiche. 
 
Quante volte posso tentare un esame all’interno di un anno accademico?  
In ogni anno accademico è possibile tentare 2 volte lo stesso esame. 
 
Esistono esami orali?  
Tutti gli esami sono scritti ad eccezione degli esami di lingua che sono composti da una parte 
orale ed una parte scritta. 
 
E’ possibile sostenere un esame in una lingua diversa da quella di insegnamento del 
corso? 
No, l’esame deve essere sostenuto nella stessa lingua di insegnamento ufficiale del corso. 
 
Posso abbandonare l’aula e quindi interrompere il mio esame in sede di esame? 
Sì però devi dichiarare la seguente affermazione: “Dichiaro di abbandonare l’esame” seguito dalla 
tua firma. Considera che anche se si abbandona un esame, esso vale come tentativo nell’anno 
accademico.  
 
Cosa accade se non posso presenziare ad un esame per problemi di salute?  
In questo caso devi inviare un’e-mail alla Segreteria di Facoltà entro il giorno in cui avrà luogo 
l’esame.  
Inoltre dovrai inoltrare un valido certificato medico che attesti la malattia di quel preciso giorno. 
  
Quando e dove vengono pubblicati i risultati degli esami? 
I docenti hanno due settimane di tempo per consegnare alla Segreteria di Facoltà i protocolli con 
i risultati degli esami . Gli esiti verranno visualizzati direttamente nel tuo portale. Alcuni docenti li 
pubblicano inoltre nelle “reserve collections” del loro corso. 
Essi verranno comunque affissi all’albo della Facoltà entro due settimane dalla fine della sessione 
di riferimento. L’albo della Facoltà si trova al 4 piano Edificio E affianco all’ingresso della 
segreteria. 
Dal momento in cui gli esiti vengono affissi gli studenti hanno 30 giorni di tempo per presentare 
eventuale ricorso. 
 
Posso rifiutare un voto? 
No, gli studenti non possono rifiutare un voto assegnato.  
 
Posso prendere visione del mio esame dopo che l’esito è stato pubblicato? 
La Segreteria di Facoltà ti invierà una e-mail contenente le informazioni al riguardo dopo la fine 
della sessione d’esame. 
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5. Il tirocinio 
 
Dove posso trovare sulla pagina web informazioni sul tirocinio? 
Ti preghiamo di consultare il web alla seguente pagina: 
http://www.unibz.it/it/students/internships/Internships/form/default.html nella quale troverai 
tutte le informazioni relative al tirocinio.  
L’ufficio di competenza al quale potrai comunque  rivolgerti è l’Ufficio Tirocini e Placement. (link) 
 
6. I programmi di scambio 
 
Dove trovo le informazioni relative ai programmi di scambio (incoming and 
outgoing)? 
Ti preghiamo di consultare il web alla seguente pagina: 
http://www.unibz.it/it/students/exchange/default.html  nella quale troverai tutte le informazioni 
relative ai programmi di scambio. 
L’Ufficio relazioni internazionali (link) è il punto di riferimento principale per gli studenti che 
intendono svolgere un periodo di studio all’estero e per gli studenti stranieri che desiderano 
studiare per un periodo presso la Libera Università di Bolzano. Gli studenti possono partecipare ai 
seguenti programmi: LLP Erasmus, Erasmus Mundus, Convenzioni bilaterali, Programma free 
mover ed altri ancora.  
 
7. Il passaggio di curriculum ed il riconoscimento esami 
 
Dove trovo le informazioni relative al passaggio di curriculum ed al riconoscimento 
esami? 
 
Ti preghiamo di consultare il web alla seguente pagina: 
http://www.unibz.it/it/economics/progs/transfer/default.html  
 
8. L’esame di laurea 
 
Dove trovo le informazioni relative all’esame di laurea? 
 
Ti preghiamo di consultare il web alla seguente pagina: 
http://www.unibz.it/it/economics/thesis/default.html e scegliere a seconda se si tratta di laurea 
del programma Bachelor o Master. 
Qui troverai indicazioni sui moduli da compilare, le scadenze e le date delle sessioni di laurea. 
 
 
 

http://www.unibz.it/it/students/internships/Internships/form/default.html
http://www.unibz.it/it/students/exchange/default.html
http://www.unibz.it/it/economics/progs/transfer/default.html
http://www.unibz.it/it/economics/thesis/default.html

